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Должностная инструкция № 1
водителя грузового автомобиля

г. Москва                                                                                                                  30.08.2021
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящая должностная инструкция определяет обязанности, права и ответственность водителя грузового автомобиля.
1.2. Решение о назначении на должность и об освобождении от должности принимается генеральным директором по представлению руководителя подразделения.
1.3. На должность водителя грузового автомобиля назначается лицо без предъявления
требований к среднему образованию, имеющее водительское удостоверение.
1.4. Квалификация 1-го класса может быть присвоена при непрерывном стаже работы не менее двух лет в качестве водителя автомобиля 2-го класса в данной организации, имеющего категории транспортных средств «В», «С», «Д», «Е».
Квалификация 2-го класса может быть присвоена при непрерывном стаже работы не менее трех лет в качестве водителя автомобиля 3-го класса в данной организации, имеющего любые три категории транспортных средств.
1.5. Водитель грузового автомобиля в своей деятельности руководствуется:
– действующими нормативно-техническими документами;
– локальными нормативными актами организации;
– настоящей должностной инструкцией.
1.6. Водитель грузового автомобиля должен знать:
– назначение, устройство, принцип действия, работу и обслуживание агрегатов, механизмов и приборов автомобилей, их неисправности;
– правила безопасности движения;
– правила технической эксплуатации автомобилей;
– периодичность и основные правила выполнения работ по техническому обслуживанию;
– правила вызова пожарной команды (при возникновении загораний или возможностей его загораний), скорой помощи (при травмах, ожогах, отравлениях);
– правила и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты.
1.7. Водитель грузового автомобиля подчиняется руководителю подразделения.
1.8. На время отсутствия водителя грузового автомобиля (отпуск, болезнь и пр.) его обязанности исполняет лицо, назначенное приказом генерального директора.
2. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
Водитель грузового автомобиля:
2.1. Управляет грузовыми автомобилями всех марок и типов, отнесенными к одной из категорий транспортных средств «В» или «С».
2.2. Заправляет автомобиль топливом, смазочными материалами и охлаждающей жидкостью.
2.3. Выезжает из гаража только по правильно оформленным путевым листам. Перед выездом на линию должен убедиться в полноте и правильности заполнения всех реквизитов путевого листа.
2.4. Проверяет техническое состояние автомобиля перед выездом на линию, подписывает путевой лист у главного механика о технически исправном состоянии автомобиля.
2.5. Проходит ежедневный предрейсовый медицинский осмотр.
2.6. Сдает автомобиль и ставит его на отведенное место по возвращении.
2.7. Устраняет возникшие во время работы на линии неисправности автомобиля.
2.8. Производит текущий ремонт автомобиля, проводит ежедневное обслуживание, первое и второе техническое обслуживание, готовит автомобиль к техническому осмотру.
2.9. Выполняет производственные задания, установленные главным инженером и главным механиком, не допускает простоев, срывов заявок.
2.10. Соблюдает правила дорожного движения и правила технической эксплуатации автомобилей.
2.11. Соблюдает правила эксплуатации аккумуляторных батарей и автомобильных шин, рационально использует горюче-смазочные материалы и запчасти к автомобилю.
2.12. Соблюдает нормы, правила, инструкции, приказы и указания по технике безопасности, пожарной безопасности и производственной санитарии.
2.13. Содержит в чистоте автомобиль, убирает территорию гаража и бытовое помещение.
2.14. Соблюдает правила подачи автомобилей под погрузку и разгрузку грузов, проверяет соответствие укладки и крепления груза на автомобиле требованиям безопасности движения и обеспечения сохранности автомобиля.
2.15. Соблюдает правила вежливости при общении с заказчиком.
2.16. Содержит в исправном состоянии набор ручного инструмента для аварийного ремонта автомобилей.
2.17. Содержит автомобиль в укомплектованном состоянии.
2.18. Соблюдает правила внутреннего трудового распорядка.
3. ПРАВА
Водитель грузового автомобиля вправе:
3.1. Знакомиться с проектными решениями руководства, касающимися его деятельности.
3.2. Вносить предложения по совершенствованию работы, связанной с предусмотренными настоящей инструкцией обязанностями.
3.3. В пределах своей компетенции сообщать непосредственному руководителю о недостатках, выявленных в процессе исполнения должностных обязанностей, и вносить предложения по их устранению.
3.4. Требовать от руководства оказания содействия в исполнении своих должностных
обязанностей и прав.
3.5. Запрашивать через непосредственного руководителя информацию и документы, необходимые для выполнения своих должностных обязанностей.
4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
Водитель грузового автомобиля несет ответственность:
4.1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей,
предусмотренных настоящей должностной инструкцией, в пределах, определенных действующим трудовым законодательством Российской Федерации.
4.2. За нарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.
4.3. За причинение материального ущерба в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.
5. ПОРЯДОК ПЕРЕСМОТРА ДОЛЖНОСТНОЙ ИНСТРУКЦИИ
5.1. Должностная инструкция пересматривается, изменяется и дополняется по мере
необходимости, но не реже одного раза в пять лет.
5.2. С приказом о внесении изменений (дополнений) в должностную инструкцию знакомятся все работники, на которых распространяется действие этой инструкции, и ставят свою подпись.
Должностная инструкция разработана в соответствии с приказом генерального директора от 30 августа 2021 г. № 1.
СОГЛАСОВАНО
[bookmark: _Hlk81168905]Руководитель отдела кадров ______________   С.С. Сидорова
30.08.2021
С настоящей инструкцией ознакомлен.
Один экземпляр получил на руки и обязуюсь хранить на рабочем месте.
Водитель грузового автомобиля   ______________    И.И. Иванов
30.08.2021
