	ООО «Элипс»
ИНН 7701123456, КПП 770101001, ОКПО 98756432

	полное наименование организации


 
 
АКТ № 1
об отказе сотрудника от представления объяснений по поводу отсутствия на рабочем месте
 
 
	Время составления акта:
	10
	ч
	30
	мин


 
г. Москва                                                                                                                          12.01.2022
 
 
	Мною,
	Руководителем подразделения И.И. Ивановым
	, в присутствии

	 
	(должность, фамилия, инициалы составителя акта)
	 

	Секретаря М.М. Михайловой и Заместителя руководителя А.А. Антонова

	(должность, фамилия, инициалы присутствующих)

	составлен настоящий акт о нижеследующем:

	«
	12
	»
	января
	 
	2022
	года в
	10
	ч
	30
	мин в
	кабинете руководителя

	(дата, время, место)

	сотрудник
	Сергей Семенович Сидоров
	отказался представить письменные объяснения

	 
	(Ф. И. О.)
	 

	о своем отсутствии на рабочем месте 10 января 2022 года с 10:00 до 11:00.

	(сущность вопроса)

	Свой отказ от письменных объяснений
	С.С. Сидоров
	мотивировал тем, что

	 
	(Ф. И. О.)
	 

	Должностную инструкцию он не нарушал, поэтому не считает нужным давать объяснения.

	(причины отказа от дачи объяснений)


	Время в акте указано
	московское


Настоящий акт составлен в двух экземплярах:
	первый экз. 
	в отдел кадров;

	Второй экз. 
	С.С. Сидорову
	 

	 
	(Ф. И. О.)
	 


	Настоящий акт составил:

	Руководитель подразделения
	 
	 
	 
	И.И. Иванов

	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка 
подписи)

	Содержание акта подтверждаем личными подписями:

	Секретарь
	 
	 
	 
	М.М. Михайлова

	(должность)
12.01.2022
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка 
подписи)

	Заместитель руководителя 
	 
	 
	 
	А.А. Антонов

	(должность)
12.01.2022
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка 
подписи)


