Директору ООО «Альфа»

И. В. Сидорову

от секретаря Ю. Е. Петровой 

Служебная записка

о приобретении канцтоваров

· Я, Петрова Ю. Е. 17.02.2022 для обеспечения деятельности ООО «Альфа» приобрела за свой счет следующие канцтовары:

· бумага для принтера – 1 упаковка;

· клей-карандаш – 10 штук;

· ручки шариковые – 20 штук

на общую сумму 5 000 (пять тысяч) рублей. Прошу возместить понесенные мною расходы. Подтверждающие документы прилагаю.

Петрова / Ю. Е. Петрова
"18" февраля 2022 г.

