Директору ООО «Альфа»

И. В. Сидорову

от директора по персоналу

И. С. Глебова 

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

на возложение обязанностей
В связи с ежегодным оплачиваемым отпуском специалиста пресс-службы Олениной Ирины Михайловны прошу возложить ее обязанности на специалиста пресс-службы первой категории Иванову Веру Петровну, с ее согласия, на период с 01.03.2022 по 15.03.2022, с доплатой в размере 30% от оклада отсутствующего работника. 
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