Директору ООО «Альфа»

И. В. Сидорову

от директора по персоналу

И. С. Глебова 

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

о необходимости выйти на работу в выходной день
Сообщаю о том, что возникла необходимость подготовить к 25.02.2022 спецификацию на недостающее электротехническое оборудование для своевременного исполнения договорных обязательств перед ООО "Строитель".

В целях подготовки указанной спецификации прошу привлечь к работе в выходной день 03.02.2022 на полный рабочий день продолжительностью 8 часов (с 9 ч 00 мин. до 18 ч 00 мин. с перерывом для отдыха и питания с 13 ч 00 мин. до 14 ч 00 мин.) инженера производственно-технического отдела Семенова С.И.
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