
14.01.2022

Генеральному директору ООО «Элипс» П. П. Петрову 
от руководителя подразделения И.И. Иванова

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
о совершении дисциплинарного проступка С.С. Сидоровым

Довожу до Вашего сведения, что С.С. Сидоров, убиравший территорию около торговой точки № 1 в утреннее время, покинул место работы и отсутствовал примерно час. Своими действиями он нарушил пункт 1.23 трудового договора и пункт 4.56 должностной инструкции.
Утром 10 января 2022 года С.С. Сидоров убирал снег и лед у торговой точки № 1. Около 10 часов утра он отлучился в ближайший магазин и появился только в 11 часов. Во время отсутствия сотрудника, один из клиентов поскользнулся на льду и упал. 
В 10-30 часов был зафиксирован факт отсутствия С.С. Сидорова на работе и клиенту была вызвана скорая помощь, которая отвезла его в медпункт для оказания медицинской помощи.
С.С. Сидоров сначала не сознавался в содеянном, но позже признался и подтвердил, что отсутствовал на рабочем месте более часа.  
Учитывая вышеизложенное, полагаю, что С.С. Сидорову следует объявить выговор за
нарушение трудовой дисциплины.    


Начальник подразделения __________________  И.И. Иванов


Приложения:

Объяснительная записка С. С. Сидорова от 13.01.2022 №1

