Приложение N 5
к Правилам


ВНУТРЕННЯЯ ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ ДЕЛА
Внутренняя опись документов дела № ______________________________________________
	№
п/п
	Регистра​ционный № документа
	Дата документа
	Заголовок документа
	№ № 
листов дела
	Примеча​ния

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	б/н
	24.06.2026
	Анкета
	1-3
	Оригинал

	2
	б/н
	24.06.2026
	Заявление о приеме на работу
	4
	Оригинал

	3
	б/н
	24.06.2026
	Согласие на обработку персональных данных
	5
	Оригинал

	4
	51
	24.06.2026
	Трудовой договор
	6-10
	Оригинал

	5
	163
	24.06.2026
	Приказ о приеме на работу
	11
	Копия


	Итого
	5 (Пять)
	документов.

	
	(цифрами и прописью)
	


	Количество листов внутренней описи
	11 (Одиннадцать)
	.

	
	(цифрами и прописью)
	


	Специалист ОК
	
	Иванова
	
	Н. И. Иванова

	(наименование должности лица, составившего внутреннюю опись документов дела)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	Дата
	24.06.2026


