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Резюме
на должность главного бухгалтера


Дата рождения:13 апреля 1985 года
Гражданство:Россия
Телефон:8 (000) 123-45-67
Семейное положение: замужем, есть сын
Желаемый график работы:полный рабочий день

Образование

	2008 год
	Московский финансовый университет.
Факультет экономики и бухгалтерского учета.
Специальность «бухгалтерский учет и налогообложение».

	
	


Опыт работы

	12.2013  –
настоящее
время
	ООО «Элипс».
Должность: главный бухгалтер.
– Ведение бухучета в организации, составление отчетности.
– Расчет заработной платы в полном объеме.
– Расчет пособий, отпускных, командировочных, компенсаций при увольнении.
– Начисление страховых взносов на обязательные виды страхования
(пенсионное, социальное, медицинское, от несчастных случаев на
производстве и профессиональных заболеваний).
– Исчисление и удержание НДФЛ.
– Ведение кассовых операций и расчетов с подотчетными лицами.
– Подготовка бухгалтерской и налоговой отчетности в ФНС, ПФР и ФСС

	
	


Профессиональные навыки и знания

– Отличное знание налогового, гражданского, трудового законодательства.
– Отличные знания бухгалтерского учета, умение разбираться в
сложных ситуациях в учете и налогообложении.
– Знание офисных программ и справочных систем: текстовые редакторы,
электронные таблицы и пр.
– Опытный пользователь ПК.
Знание иностранных языков

Английский язык – свободное владение.
Личностные качества

– Коммуникабельность.
– Пунктуальность.
– Ответственность.
– Способность к быстрому обучению.
– Стрессоустойчивость.

